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PROCEDURA OPERATIONALA
privind Selectia profesorilor pentru pregatirea elevilor capabili de performanta in cadrul
Centrului Judetean de Excelenta Bihor

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM:

Nr.crt. Elemente privind Numele si . 5
respons.abilii/ prenumeie Functia Data Semnatura
Operatiunea

L1 Elaborare Minoiu Teodora 20.08.2025
' _ ' Membru 20.08.2025
1.2. Verificare prof. Negrutiu Florin consiliului de
administratie
1.3. Avizare prof. Chisiu Gabriela Director 20.08.2025
Consiliul de 20.08.2025
1.4. Aprobare administratie al
Centrului Judetean de
Excelenta Bihor

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII DE SISTEM:

Nr. . L Data de la care se
crt. Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul edttiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I - - 09.08.2023
2.2. Revizia 1 Modificare date si 30.07.2024
continut
2.3 Revizia 2 Modificare date si 20.08.2025
continut
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM

Nr. Exem- .
Scopul . . Nume si Data .
crt. e e e plar Compertiment Functia .. Semnatura
difuzarii ar prenume primirii
20.08.2025
3.1. Aplicare 1 Toti angajatii
3.2. | Informare 2 TO"[,I anga] atl,l 20.08.2025
Publicare pe site
Evidenta .
3.3. videnta 3 Secretariat 20.08.2025
3.4. Arhivare 4 Secretariat 20.08.2025

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii de selectie a profesorilor pentru pregatirea elevilor
capabili de performanta in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Bihor

4.2 Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

4.3 Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Prezenta procedurd este aplicabila cadrelor didactice participante la selectie si Comisiei de selectie
a profesorilor pentru pregatirea elevilor capabili de performantd in cadrul Centrului Judetean de
Excelenta Bihor

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

6.1 Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

6.2 OMECTS 7310/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a centrelor
judetene de excelenta

6.3 OMECTS 5956 din 4.11.2020 privind infiintarea a centrelor judetene de excelenta /Centrului
Municipiului Bucuresti de Excelenta
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6.4 OME Nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.5 OMECTS nr. 5530/05.10.2011, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

7.1 Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul .

crt. respectiv

1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in forma scrisd, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea Selectiei profesorilor pentru pregatirea elevilor
capabili de performanta in cadrul Centrului Judetean de Excelenta
Bihor

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau

altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Termenul abreviat Abrevierea
1 Procedura operationala PO
2 Elaborare E
3 Verificare v
4 Aprobare A
5 Aplicare Ap
6 Arhivare Ah
7 Grupul de lucru pentru controlul intern managerial GLCIM
8. Centrul Judetean de Excelenta Bihor CEXBH
9 Inspectoratul Judetean Bihor ISJBH
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Persoanele selectate ca profesori pentru pregatirea elevilor capabili de performantd in cadrul
Centrului Judetean de Excelentd Bihor trebuie sd indeplineascad conditia de studii superioare,
corespunzatoare functiei didactice ocupate;

8.2. Inspectorul scolar general are urmatoarele atributii:

» emite decizia de constituire a comisiei de selectie.

8.3. Comisia de selectie pentru fiecare disciplind in parte are urmatoarea componenta:

Inspectorul scolar general adjunct - Presedinte

Inspectorul scolar de specialitate din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Bihor - Membru

Directorul/ Membru al Consiliului de Administratie al Centrului Judetean de Excelenta - Membru

8.4. Directorul Centrului Judetean dec Excelenta Bihor are urmatoarele atributii:

» Anunta selectia profesorilor pentru a fi angajati in pregatirea elevilor capabili de performanta
inalta in cadrul CEXBH, pe site-ul CEXBH.

» Afiseaza pe site-ul CEXBH procedura, inclusiv anexele.

» Comunica rezultatele selectiei pe site-ul CEXBH.

8.5. Consiliul de Administratie al Centrului Judetean de Excelentd Bihor are urmatoarele atributii:

» Analizeaza cererile de reinscriere a profesorilor pentru anul scolar urmator.

> In functie de organigrama CEXBH aproba continuarea activititii de pregitire a elevilor capabili
de performante Tnalte, a profesorilor pentru anul scolar urmator.

8.6. Comisia de selectie pentru fiecare disciplina are urmatoarele atributii:

» Evalueaza activitatea candidatilor, reflectatd in CV si In documentele justificative, conform fisei
de evaluare ANEXA 2.

» Evalueaza potentialul candidatilor si intentiile acestora privind activitatea in cadrul CEXBH prin
interviul sustinut de catre candidati In fata Comisiei de selectie, conform ANEXEI 3.

» Punctajul la proba de interviu este suma punctajelor acordate de fiecare membru.

» Completeaza un borderou final al rezultatelor candidatilor dupa finalizarea evaluarii tuturor
candidatilor si realizeaza ierarhizarea in ordinea descrescdtoare a punctajului final obtinut.
ANEXA 4.

» - Stabileste lista finala a profesorilor selectati conform borderoului final al rezultatelor
candidatilor ANEXA 4.

9. DESFASURAREA SELECTIEI

Selectia profesorilor pentru pregatirea elevilor capabili de performanta in cadrul Centrului Judetean de
Excelenta Bihor, an scolar 2025-2026 se realizeazd in douad etape.

9.1. Etapa I - Reinscrierea profesorilor pentru continuarea activitatii de pregitire a elevilor

capabili de performante inalte in cadrul CEXBH pentru anul scolar urmitor.
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Cadrele didactice care indeplinesc conditiile de la 8.1. si care au pregétit elevi capabili de performante
inalte in cadrul CEXBH 1n anul scolar anterior si care doresc sa continue activitatea, depun o cerere conform
ANEXEI 5, care va fi analizata in consiliul de administratie al CEX BH.

In functie de planul de scolarizare aprobat si de evaluarea activitatii didactice, facute de consiliul de
administratie al CEX BH, se va hotari aprobarea/respingerea continudrii activitatii de pregatire a elevilor
capabili de performante inalte in cadrul CEXBH pentru anul scolar urmator.

Cererile se vor depune conform calendarului stabilit Tn aceastd procedurd prin e-mail la adresa

cexbihor@gmail.com

Rezultatele analizarii cererilor se vor comunica prin e-mail fiecarui candidat in parte.

9.2 ETAPA a II-a Selectia profesorilor pentru pregitirea elevilor capabili de performanta in
cadrul Centrului Judetean de Excelenta Bihor, pentru anul scolar urmator.

Dupa finalizarea Etapei I, pentru locurile ramase neocupate se demareaza procedura de selectie a
profesorilor pentru pregéatirea elevilor capabili de performanta in cadrul Centrului Judetean de Excelenta
Bihor, an scolar 2025-2026 prin afisarea locurilor neocupate, nivelul, disciplina, sectorul si limba de predare,
pe site-ul CEX BH -ANEXA 6.

Selectia profesorilor constad in doud probe:
» prima proba este de evaluare a CV-ului, max. 70 p, conform anexei.2;
» adoua proba este un interviu, max. 30 p, conform anexei 3;
» cele doud probe se desfasoard conform calendarului cuprins in aceastd procedura iar punctajul
final al fiecdrui candidat este suma punctajelor obtinute de acesta la cele doud probe;
» ambele probe sunt obligatorii;
» punctajul minim de promovare a selectiei este de 50 puncte.

Dosarul de inscriere pentru ETAPA a II-a Selectia pentru pregatirea elevilor capabili de performanta in
cadrul Centrului Judetean de Excelentd Bihor, an scolar 2025-2026, pentru locurile ramase libere se
depune la secretariatul CEX Bihor si primeste numar de inregistrare.

Documentele se numeroteaza pe fiecare fila si se depun in dosar in urmatoarea ordine:

» opis in doud exemplare;
cerere tip de inscriere;
fisa de autoevaluare/evaluare completata cu punctajul autoevaluat
copie dupd CI/BI;
copie dupd documente care atestd schimbarea numelui, daca este cazul;
curriculum vitae (din CV trebuie sa rezulte clar rezultatele remarcabile obtinute in Tnvatdmant);
copie dupa diploma de licenta

VVVYVYVVYVY
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» copii dupa diplome, adeverinte, etc. care sa justifice punctajele din fisa de evaluare din Anexa.2;
Dosarele incomplete nu se iau in considerare

9.3 Calendarul selectiei profesorilor pentru pregitirea elevilor capabili de performanta in cadrul
Centrului Judetean de Excelenta Bihor, an scolar 2025-2026
Etapa I - Reinscrierea profesorilor pentru continuarea activitatii de pregatire a elevilor capabili de

performante inalte in cadrul CEXBH pentru anul scolar 2025-2026

(I;Irrt Activitatea Termen
1. | Depunerea/transmiterea cererilor de reinscriere 20.08.2025-26.08.2025
2. | Analiza cererilor 27.08.2025-29.09.2025
3. | Comunicarea rezultatelor si afisarea locurilor libere 01.09.2025

ETAPA a II-a Selectia profesorilor pentru pregitirea elevilor capabili de performanta in cadrul

Centrului Judetean de Excelenta Bihor, an scolar 2025-2026

Nr.
| Activitatea Termen
Crt.
1. Afisarea locurilor libere 01.09.2025
Depunerea dosarelor la secretariatul CEX Bihor conform
02.09.2025— 04.09.2025
2 programului cu publicul (ora 10,00-14,00). ? ?
Anali 1 idatilor si afi ite-ul CEX Bih
3. naliza .dosare or i:a.r.ldldap or §1a.1§are'a pe site-ul C thora | 19 5025 - 09.09.2025
graficului programadrii la proba de interviu;
4. Desfasurarea probei interviu si stabilirea punctajelor finale 10.09.2025-12.09.2025
5. Comunicarea rezultatelor prin e-mail fiecarui candidat 12.09.2025

10. Dispozitii finale

» 10.1. Candidatii sunt declarati admisi, in limita locurilor libere, In ordinea descrescatoare a
punctajului total (Evaluarea CV-ului + Interviu) si cu conditia obtinerii punctajului minim de
promovare a selectiei de 50 puncte.

Nu se admit contestatii.

10.2. Pentru locurile care devin vacante pe parcursul anului scolar se organizeaza selectie pe baza
acestei proceduri.

10.3. Profesorii selectati pentru pregatirea elevilor capabili de performante inalte fac parte din
Consiliul profesoral al CEXBH pe parcursul anului scolar in curs.
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10.5. In vederea asigurarii cadrului de legalitate, obiectivitate si transparenta a procesului de selectie-
etapa a II-a-aceasta procedurd se publica pe site-ul CEXBH, insotita de urmatoarele informatii:

— apelul de selectie;

— criteriile de selectie;

— calendarul de selectie;

— numadrul de locuri alocat fiecarei discipline n anul scolar care face obiectul selectiei;

— alte criterii suplimentare/specifice si/sau alte informatii-suport.
10.6. Anexele 1-6 fac parte integrantd din aceasta procedura.

11. Resurse necesare

11.1 Resurse materiale: echipamente informatice, birotica;

11.2 Resurse umane: membri comisiei de selectie, director CEXBH, secretar CEXBH;

11.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatamant preuniversitar;

11.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolard in vigoare, site-ul CEX Bihor,
comunicdri primite de la institutii ierarhic superioare.

Cuprins
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ANEXE

Anexa 1 - cerere de inscriere pentru selectia profesorilor pentru pregdatirea elevilor capabili de performanta
inalta in cadrul Centrului Judetean de Excelenta Bihor,

Catre
CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA BIHOR

SUDSEMNATUL/SUDSEIMNALA ... et e et e e e e e e e e e e eeeeeeeaaeens
DOMICIHIIUL ..o e e e e
ON P o CIl/Bl seria ......... 1) U
N1 1110 | | SR
(€ 5 ¢:Te le 1 Ts - Tt s Lo R
Vechime in INVALAMANT ..o i et e e e et e e eeeeenaens

va rog sa inregistrati dosarul meu, in vederea participarii la selectia profesorilor pentru
pregatirea elevilor capabili de performanta inaltd in cadrul Centrului Judetean de Excelenta

Bihor, pentru disciplina............cccceveeeennnennnns , nivel (primar/gimnazial/liceal) ......................
N{ETo110) S , limba de predare...........ccooiiiiiiiiiiii in
anul scolar 2025-2026.

Date de contact Tel: ......ccceeveivieeiiiiieeiee e, Email: ...

Data Semnatura
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Anexa.2.- Fisa de evaluare a CV-ului
Numele si prenumele candidatului

Disciplina
Semnatura
Data
Punct
aj .
o . maxi Pun?taj Punctaj Punctaj
Nr. Criteriul maxim Anexa
m e . autoevaluare acordat
crt. . subcriteriu
criter
iu
Studii 6
-Doctorat 2
1 -Studii postuniversitare /master 2
-Studii aprofundate de specialitate 2
-Studii universitate de specialitate 2
Lucrari de specialitate/didactice cu ISBN/ISSN publicate in ultimii 5 10
2 ani scolari, relevante pentru pregatirea elevilor capabili de
performante (5p/articol)
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Premii obtinute la olimpiadele scolare sau concursurile de specialitate 20

finantate ME de specialitate, In ultinii 5 ani scolari

Premiul I/ 11/ 111/ M/ MS - etapa nationald, internationald(max 20p) 20/18/16/14/12
Premiul I/ 11/ 111 / M/ MS - etapa interjudeteand(max.15p) 15/14/13/12/11
Premiul I/11/ 11/ M - etapa judeteana (maxim 12p) 12/10/8/6
(se acorda punctajul pentru fiecare diploma)

Premii obtinute la concursurile fara finantate ME, de specialitate, 15

incluse in calendarul inspectoratului scolar/M.E in ultinii 5 ani scolari

Premiul I/ 11/ 111/ M/ MS - etapa nationald, internationala(max 15p) 15/14/13/12/11
Premiul I/ 11/ I / M/ MS - etapa interjudeteand(max.12p) 12/10/8/6/4
Premiul I /11 /111 / M - etapa judeteand (maxim 10p) 10/8/6/4/3
(se acorda punctajul pentru fiecare diploma)

Elaborare subiecte la olimpiadele scolare sau concursurile de 9

specialitate incluse in calendarul inspectoratului scolar/M.E n ultimii
5 ani scolari

etapa nationald, internationala -3p/activitate (max 9p)

etapa interjudeteana -2,5p/activitate (max 7,5p)

etapa judeteand -2p/activitate (max 6p)

Etapa locald -1,5p/activitate (max 4,5p)
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Participarea la olimpiadele scolare sau concursurile de specialitate
incluse in calendarul inspectoratului scolar/M.E in calitate de
evaluator in ultimii 5 ani scolari

6 etapa nationald, internationald -3p/activitate (max 9p)

etapa interjudeteand -2,5p/activitate (max 7,5p)

etapa judeteand -2p/activitate (max 6p)

etapa locala - -1p/activitate (max 3p)

10

Total

70

Presedinte comisie:

Membrii comisiei:
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Exemplar nr.: 1

Anexa.3.- Fisa de evaluare a probei de interviu

Numele si prenumele candidatului

Disciplina
Data
Punctai Punctaj Punctaj
Nr.crt. Criteri de evaluare maximJ acordat acordat
Ml M2
1 Abilitati si cunostite impuse de functie 3
2 . o 3
Capacitate de analiza si sinteza
3 o . . 3
Motivatia candidatului
4 Initiativa si creativitate 3
5 e . . . . 3
Abilitdti de comunicare in mediul online
Total 15 0 0
Punctaj final interviu (suma punctajelor celor doi membri) 0

Presedinte comisie:

Membrii comisiei:
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Exemplar nr.: 1

Anexa.4.- Borderou final al rezultatelor candidatilor

Disciplina
Data
Nr.crt. | Nume si prenume lél{;l(;toag) f:;lel:‘t:ljl (30p) Total | Rezultat
1
2
3

Presedinte comisie:

Membrii comisiei:
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Anexa 5. -Cerere de reinscriere a profesorilor pentru continuarea activitatii de pregatire a elevilor capabili
de performante inalte in cadrul CEXBH

Catre
CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENIA BIHOR
SubSEMNAtUL/SUDSEIMNALA ....cooeeieieeee e et e e e e e e e eaeeeeeaeees
DOomMICTIIUL .ot
CON P o Cl/Bl semna ......... 10) U

Va rog sa-mi aprobati continuarea activitdtii de pregatire a elevilor capabili de
performante inalte in cadrul Centrului Judetean de Excelentda Bihor pentru anul scolar 2025-
2026, pentru disciplina............ccceeveeveennnee.

limbade predare..........ccoeviiiiiiii e

Mentionez cd in anul scolar 2024-2025 am predat la Centrul Judetean de Excelenta
Bihor, la o grupa/grupe de excelentd la disciplina ................coooviiiiiiinnn....

In activitatea desfisurati in anul scolar 2024-2025 am obtinut urmitoarele rezultate cu
elevii grupei de excelenta la olimpiade si concursuri, astfel:

....................................................................................................
.....................................................................................................

Precizez cd la Concursul Judetean “Viorel Sadoveanu”-2025 din grupa/grupele de

excelentd au participat un numar de  .......... elevi care au obtinut urmatoarele
TEZUITALC. ...ee ettt e et e e ettt e e e tb e e e e ataee e e abaeeeesaraeeessaeeeeassaeeessbesaeeeasraeeeesseeeans
Date de contact Tel: ......c.ooeeieeiiiiiiiiiee e, Email: ...

Data Semnatura
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Anexa nr. 6

ANUNT

pentru procedura de selectie a profesorilor pentru pregatirea elevilor capabili de performantd in cadrul

Centrului Judetean de Excelenta Bihor, an scolar 2025-2026

Nr.Crt. | Disciplina Sector Nivelul/Clasa | Limba de | Numar
predare grupe/ore de
predarepe
saptamana
1.
2.
3.




